干部保健科工作职责
（一）在主管院长的领导下，负责全区副省级以上领导干部的医疗、保健服务工作。

（二）负责联系、安排各临床科室专家完成副省级以上领导干部的门诊诊治工作。

（三）协调综合病房、涉外病房完成副省级以上领导干部的住院收治工作。

（四）组织参加副省级以上领导干部住院期间的扩大会诊。

（五）负责组织、协调临床、医技、行政、后勤各部门完成卫生厅保健局下达的副厅以上领导干部的健康体检任务。

（六）组织人员完成体检报告的微机录入工作。

（七）在我区召开重要会议、大型活动以及中央首长、重要外宾来宁期间，根据卫生厅保健局的通知要求，派出医护人员、救护车，配置急救药品等。

（八）了解和掌握干部病房、门诊的医疗、护理质量、服务态度以及管理情况，及时提出意见。

（九）协助临床科主任组织重大抢救和院内、外会诊，督促各项规章制度和操作常规的执行，提高医疗质量，防止差错、事故的发生。

（十）督促医院各有关部门做好门诊、急诊、药房、病房的技术支持和后勤保障工作，确保干部医疗保健工作快捷、准确、安全、高效。

（十一）定期与卫生厅保健局结算门诊、住院、体检等各项费用。

（十二）为因干部保健工作加班的医护人员申报加班补助。

（十三）完成院领导及卫生厅保健局交办的其它任务。
